LEONARDO RIVEROS GONZALEZ

Domicilio: Santa Luisa, Calle Principal s/n, María Pinto.
TELEFONOS: 93710912 - 89121748. lriverosgonzalez@gmail.com
EXPERIENCIA LABORAL



: 
Asistente Administrativo Fundo Agrícola 
·
                               The Kramberries Ltda.”





(6 Octubre a 29 de Noviembre  de 2011)

PRACTICA PROFESIONAL                    :
Instituto Previsional Social (IPS), Melipilla.
EDUCACIÓN
                  

 :          P.S.U.

  

 (2009)             : Rendida
Enseñanza Media



(2006-2009)     : Área Técnico Profesional, “Técnico        

en Administración de Empresa,

.                  
Colegio San Agustín, Melipilla



Enseñanza Básica
                                                                                     
(1997-2005)
 : Escuela G-737 Santa Emilia,
                                María Pinto.
COMPETENCIAS GENERALES

:           Respetar a los compañeros de trabajo, mantener un
                                                                                          Ambiente de orden y la capacidad de tomar decisiones 

                                                                                          Siendo  capaz de  resolver conflictos.

CAPACITACION



:
Taller dictado por Duoc UC, Contabilidad 
                   Internacional.

COMPETENCIAS PROFESIONALES
: 
Atención de Público








Manejo de Documentos Comerciales y 
 







Tributarios








Contabilidad Básica






            Confección y Manejo de Documentos 









Organización de Correspondencia y Archivos








Organización de Eventos Empresariales 








Administración 








Trabajo en Equipo








Manejo de Programas Computacionales







Usuario Microsoft Office

COMPETENCIAS ACTITUDINALES
:
Respeto








Responsabilidad








Compromiso 








Perseverancia








Orden








Puntualidad








Discreción
REFERENCIAS



: 
Ivonne Flores Valenzuela








Jefa Administración IPS, Melipilla.









02-8323362 – 02-8313256




.                              
 








Leonardo Riveros González. 









18.212.888-0
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